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3 โปรแกรมช่วยคํานวณ  

     3.3 โปรแกรมช่วยคํานวณ 

3.3.1 ลกัษณะและส่วนประกอบของโปรแกรมช่วยคํานวณ 
 

โปรแกรมตารางงาน หรือโปรแกรมสเปรดชีต (Spread Sheet) หรือตารางคาํนวณ อิเล็กทรอนิกส์ 
เป็นโปรแกรมที
อาํนวยความสะดวกในการทาํงานเกี
ยวกบัการคาํนวณขอ้มูล แสดง ขอ้มูลในลกัษณะ
เป็นคอลมัน์ หรือเป็นช่องตาราง ซึ
 งเราสามารถบนัทึกขอ้มูลต่าง ๆ โดยส่วนมาก มกัจะเป็นตวัเลขลงใน
ตารางสี
 เหลี
ยมที
แบ่งออกเป็นช่องเล็ก ๆ มากมาย เรียกวา่ เซลล์ (Cell) พร้อม ทัFงสามารถใส่สูตรลงใน
เซลลบ์างเซลลเ์พื
อใหโ้ปรแกรมทาํการคาํนวณหาผลลพัธ์จากขอ้มูลที
  

โปรแกรม Excel ช่วยให้เราคาํนวณตวัเลขในตารางไดง่้าย ๆ ตัFงแต่คณิตศาสตร์ขัFน พืFนฐานไป
จนถึงสูตรทางการเงินที
ซบัซอ้น และเรายงัสามารถใช ้Excel ในการจดักลุ่มขอ้มูล วิเคราะห์ขอ้มูล สร้าง
รายงาน และสร้างแผนภูมิไดอี้กดว้ย  

โปรแกรม Excel มีประโยชน์กบัผูค้นแทบทุกสาขาอาชีพ ไม่วา่จะเป็นบญัชี ซึ
 ง สามารถนาํ 
Excel มาช่วยคาํนวณรายรับรายจ่ายและงบการเงินได ้นกัวิเคราะห์การตลาด ที
จะนาํ Excel มาช่วยใน
การสรุปขอ้มูลแบบสอบถามจาํนวนมาก ๆ วิศวกรที
สามารถนาํขอ้มูลจากการ ทดลองมาให้ Excel 
สร้างเป็นแผนภูมิลงในรายงานของตนเองไดง่้าย ๆ นกัวางแผนสามารถทดลอง ไดว้า่จะเกิดเหตุการณ์
อะไรถา้ตวัแปรบางตวัเปลี
ยนไป แมก้ระทั
งครูอาจารยก์็ยงัสามารถคาํนวณ เกรดของนกัศึกษาไดด้ว้ย 
และนอกจากที
กล่าวแลว้ Excel ก็ยงัสามารถประยกุตใ์ชก้บังานอื
น ๆ ได ้อีกมากมาย  
 

คุณสมบัติของโปรแกรม Excel  
โปรแกรม Excel มีคุณสมบติั ดงัต่อไปนีF   

1. สร้างและแสดงรายงานของขอ้มูล ตวัอกัษร และตวัเลข โดยมีความสามารถในการ 
จดัรูปแบบให้สวยงามน่าอ่าน เช่น การกาํหนดสีพืFน การใส่แรเงา การกาํหนดลกัษณะและสีของ เส้น
ตาราง การจดัวางตาํแหน่งของตวัอกัษร การกาํหนดรูปแบบและสีตวัอกัษร เป็นตน้  

2. อาํนวยความสะดวกในดา้นการคาํนวณต่าง ๆ เช่น การบวก ลบ คูณ หารตวัเลข และยงัมี
ฟังก์ชั
นที
ใชใ้นการคาํนวณอีกมากมาย เข่น การหาผลรวมของตวัเลขจาํนวนมาก การหา ค่าทางสถิติ
และการเงิน การหาผลลพัธ์ของโจทยท์างคณิตศาสตร์ เป็นตน้  
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3. สร้างแผนภูมิ (Chart) ในรูปแบบต่าง ๆ เพื
อใชใ้นการแสดงและการเปรียบเทียบ ขอ้มูล
ไดห้ลายรูปแบบ เช่น แผนภูมิคอลมัน์ (Column Chart หรือBar Chart) แผนภูมิเส้น (Line Chart) 
แผนภูมิวงกลม (Pie Chart) ฯลฯ  

4. มีระบบขอความช่วยเหลือ (Help) ที
จะคอยช่วยใหค้าํแนะนาํ ช่วยใหผู้ใ้ชส้ามารถ ทาํงาน
ไดอ้ยา่งสะดวกและรวดเร็ว เช่น หากเกิดปัญหาเกี
ยวกบัการใช้งานโปรแกรม หรือสงสัย เกี
ยวกบั
วิธีการใช้งาน แทนที
จะตอ้งเปิดหาในหนังสือคู่มือการใช้งานของโปรแกรม ก็สามารถขอ ความ
ช่วยเหลือจากโปรแกรมไดท้นัที  

5. มีความสามารถในการคน้หาและแทนที
ขอ้มูล โดยโปรแกรมจะตอ้งมี ความสามารถใน
การคน้หาและแทนที
ขอ้มูล เพื
อทาํการแกไ้ขหรือทาํการแทนที
ขอ้มูลไดส้ะดวก และรวดเร็ว  

6. มีความสามารถในการจดัเรียงลาํดบัขอ้มูล โดยเรียงแบบตามลาํดบั จาก A ไป Z หรือ
จาก 1 ไป 100 และเรียงยอ้นกลบัจาก Z ไปหา A หรือจาก 100 ไปหา 1  

7. มีความสามารถในการจดัการขอ้มูลและฐานขอ้มูล ซึ
 งเป็นกลุ่มของขอ้มูลข่าวสาร ที
ถูก
รวบรวมเขา้ไวด้ว้ยกนัในตารางที
อยูใ่น Worksheet ลกัษณะของการเก็บขอ้มูลเพื
อใชเ้ป็น ฐานขอ้มูลมน
โปรแกรมตารางงานจะเก็บขอ้มูลในรูปแบบของตาราง โดยแต่ละแถวของรายการจะ เป็นระเบียน
หรือเรคอร์ด (Record) และคอลมัน์จะเป็นฟิลด ์(Field)  
 

ส่วนติดต่อผู้ใช้ที�ปรับปรุงใหม่ของ Excel 2007  
Excel 2007 ใช้ส่วนติดต่อผูใ้ช้ที
ออกแบบมาใหม่ เพื
อช่วยให้สามารถทาํงานได้เร็วขึFน มี 

ประสิทธิผลมากขึFน สามารถเรียนรู้ไดเ้ร็วขึFนและคน้หาไดเ้ร็วขึFน ส่วนติดต่อใหม่นีF  ไดแ้ก่ แม่แบบ ใหม่ 
ใชเ้ริ
มตน้ทาํงานอยา่งรวดเร็ว และการใชพ้ืFนที
มาตรฐานซึ
 งเรียกวา่ Ribbon แทนเลเยอร์ (Layers) ของ
เมนูและแถบเครื
องมือที
พบในรุ่นก่อนหนา้นีF  ทาํให้สามารถหากลุ่มของคาํสั
งที
 เกี
ยวขอ้งกนัไดเ้ร็วขึFน 
เนื
องจากแทบ็ที
ใชใ้นนัFน จะวางคาํสั
งต่าง ๆ ไวใ้นส่วนหนา้โดยที
ไม่ไดเ้รียง ซ้อนลงในเมนูเหมือนก่อน 
ทาํใหไ้ม่ตอ้งเสียเวลาคน้หา และสามารถจดจาํตาํแหน่งคาํสั
งไดดี้ขึFน  
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ส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft Excel 2007  
เมื
อโปรแกรม Microsoft Excel 2007 ถูกเปิดขึFนมาแลว้ จะใชชื้
อไฟล์วา่ สมุดงาน1 เสมอ แต่ถา้

เปิดแฟ้มใหม่ต่อไปอีกก็จะใชชื้
อเป็น สมุดงาน2 สมุดงาน3 ต่อไปเรื
อย ๆโดยมี ส่วนประกอบ ของ 
โปรแกรม Microsoft Excel 2007  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft Excel 2007 มีรายละเอียด ดงัต่อไปนีF   

 แถบชื�อเรื�อง (Title bar)  
เป็นส่วนที
แสดงชื
อของโปรแกรม และชื
อไฟลส์มุดงานที
เราเรียกใช ้ 

ปุ่ ม Office  
เป็นปุ่มรายการที
รวบรวมคาํสั
งหลกั ใชแ้ทนที
เมนูแฟ้มในรุ่น ๆ ก่อน ซึ
 งมีเมนู 9 รายการ 

รายการเอกสารล่าสุด ปุ่มตวัเลือกของ Excel และปุ่มออกจาก Excel มีรายละเอียดดงันีF   
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เมนูสร้าง  
เป็นเมนูที
ใชส้ร้างสมุดงาน ซึ
 งมีหวัขอ้งานอยู ่ 2 หวัขอ้ คือ แม่แบบ และ Microsoft Office 

Online โดยที
หวัขอ้แม่แบบ มีเมนูยอ่ย 4 เมนู ไดแ้ก่ วา่งและล่าสุด แม่แบบที
ติดตัFง แม่แบบของฉนั และ
สร้างจากที
มีอยู ่ ส่วนแม่แบบจาก Microsoft Office Online มีแม่แบบอยู ่ 13 ประเภท ไดแ้ก่ เด่น 
งบประมาณ ปฏิทิน รายงานค่าใชจ่้าย ใบแจง้หนีF  รายการ แผน แพลนเนอร์ กาํหนดการ ประกาศ 
สเตชนัเนอรี ใบบนัทึกเวลา และประเภทเพิ
มเติม ซึ
 งแต่ละปะเภทจะมีแม่แบบ ใหเ้ลือกอีกหลายแม่แบบ  
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เมนูเปิด  
เป็นเมนูใชเ้ปิดสมุดงานเก่าจากที
ที
เก็บงานไว ้ส่วนทางดา้นขวามือเป็นรายชื
อ แฟ้ม

สมุดงานต่าง ๆ ที
เป็นเอกสารล่าสุดที
ไดเ้ปิดงานมาใช ้สามารถเลือกชื
อแฟ้มสมุดงานเปิดได ้ทนัทีเลย ถา้
แฟ้มสมุดงานนัFน ๆ ยงัอยูที่
เดิม และไม่ไดถู้กเปลี
ยนชื
อ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 



 

สัปดาห์ที
 8 ใบความรู้ รหสัวชิา 04-201-102 
เวลา 1 ชั
วโมง หน่วยที
 3 โปรแกรมช่วยสาํนกังาน                                              รวม  5 ชั
วโมง 
 

 

 

 

 
การเปิดสมุดงานเก่าจากแหล่งที�อยูข่องแฟ้มงาน 

 
สมุดงานเก่าถูกเรียกเปิดขึ�นมา 
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เมนูบันทกึ  
เป็นเมนูใชใ้นการจดัเก็บงานต่าง ๆ ที
อยูใ่นสมุดงานอยา่งรวดเร็ว ถา้เป็นการ สร้างสมุดงาน

ใหม่ การบนัทึกจะตอ้งไปที
ที
ตอ้งการจดัเก็บ และตัFงชื
อสมุดงาน รวมทัFงสามารถที
จะ เปลี
ยนชนิดของ
แฟ้มไดด้ว้ย ส่วนการบนัทึกในสมุดงานเดิม จะเป็นการจดัเก็บอยา่งรวดเร็วในที
เก็บ เดิม และชื
อเดิม  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปุ่ม Office ที�มีรายการคาํสั�งบนัทึก 
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เมนูบันทกึเป็น  
เป็นเมนูใชใ้นการจดัเก็บงานต่าง ๆ ที
อยูใ่นสมุดงาน ซึ
 งมีเมนูยอ่ยให้เลือกต่ออีก ไดแ้ก่ การ

บนัทึกจะตอ้งไปที
ที
ตอ้งการจดัเก็บ และตัFงชื
อสมุดงาน รวมทัFงสามารถที
จะเปลี
ยนชนิด ของแฟ้มได ้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปุ่ม Office มีรายการคาํสั�งบนัทึกเป็นและมีรายการยอ่ยอีก 
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บนัทึกเป็นที�ไหน ชื�ออะไร และเป็นแฟ้มแบบไหน 

 

 
บนัทึกเป็นแฟ้มชนิดใด 
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เมนูพมิพ์  
เป็นเมนูใชพ้ิมพง์านออกทางเครื
องพิมพ ์มีทัFงพิมพแ์ลว้ไปตัFงค่าตวัเลือกต่าง ๆ พิมพด่์วนอยา่ง

รวดเร็ว และแสดงตวัอยา่งก่อนพิมพ ์ 
 

 
คาํสั�งพิมพใ์นปุ่ม Office 
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เมนูจัดเตรียม  
เป็นเมนูใชจ้ดัเตรียมงานต่าง ๆ ไดแ้ก่ คุณสมบติั ตรวจสอบเอกสาร เขา้รหสัลบั 

เอกสาร จาํกดัสิทธิm  เพิ
มลายเซ็นดิจิทลั กาํหนดให้เป็นขัFนสุดทา้ย และเรียกใชต้วัตรวจสอบความเขา้ กนั
ได ้เป็นตน้  
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เมนูส่ง  
เป็นเมนูใชส่้งเอกสารอีเมล และโทรสารอินเทอร์เน็ต  
 

 
 

เมนูประกาศ  
เป็นเมนูใชป้ระกาศกระจายเอกสารไปยงับุคคลอื
น บนัทึกสาํหรับ Excel Services เซิร์ฟเวอร์

การจดัการเอกสาร และสร้างพืFนที
การทาํงานเอกสาร  
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แถบเครื�องมือด่วน (Tool bar)  
เป็นส่วนที
แสดงคาํสั
งที
ใชบ้่อย ๆ อยูด่า้นบนซา้ยของหนา้ต่าง (อาจสั
งให้อยูใ่ต ้Ribbon ก็ได)้ ที


แสดงในรูปของปุ่มรูปภาพ หรือไอคอน โดยปกติจะมีปุ่มบนัทึก เลิกทาํ ทาํซํF า ฯลฯ ซึ
 ง สามารถเพิ
มปุ่ม
คาํสั
งที
ให้มาในรายการของแถบเครื
องมือ แลว้คลิกถูกเลือกรายการที
ตอ้งการหรือ คลิกขวาที
ปุ่มที
ใช้
งานในแท็บต่าง ๆ บน Ribbon แลว้เลือกเพิ
มลงในแถบเครื
องมือด่วน นอกจากนีF  ยงัสมารถเพิ
มปุ่ม
เครื
องมือด่วน ไดโ้ดยใชค้าํสั
งเพิ
มเติม หรือใชร้ายการกาํหนดแถบเครื
องมือด่วน เองในกล่องโตต้อบ
ตวัเลือกของ Excel ที
ปุ่ม Office  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

แถบเครื�องมือด่วนอยูเ่หนือ/ใต ้Ribbon และรายการคาํสั�ง/เพิ�มปุ่มคาํสั�ง 
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แถบเครื�องมือ Ribbon  
เป็นส่วนที
แสดงคาํสั
งต่าง ๆ แบ่งออกเป็นแท็บ ๆ แท็บ ในแต่ละแท็บจะมีกลุ่มชื
อ/ ชุดคาํสั
งอยู่

ดา้นล่าง และมีปุ่มคาํสั
งไวใ้ชง้านแทนเมนูแบบเก่า ๆ โดยบางแท็บจะมีปุ่มนอ้ย ๆ หรือ จุดมุมดา้นล่าง
ขวามือไวส้าํหรับเรียกกล่องโตต้อบออกมาใชง้านไดล้ะเอียดมากขึFน นอกจากนีFหาก ไม่ใชง้านสามารถ
ยอ่ Ribbon ไดอี้กดว้ย  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
แถบเครื�องมือ Ribbon และเมนูยอ่ใหเ้ล็กสุด 
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แทบ็หน้าแรก  
เป็นแท็บแรกที
ให้มาเมื
อเปิดโปรแกรม/งานเขา้มา ซึ
 งจะเป็นคาํสั
งมาตรฐาน ที
จาํเป็นตอ้งใช้

งานบ่อย ๆ มีกลุ่มคาํสั
ง ไดแ้ก่ คลิปบอร์ด แบบอกัษร การจดัแนว ตวัเลข ลกัษณะ เซลล์ และการแกไ้ข 
เป็นตน้  

 

แทบ็แทรก  
เป็นแท็บที
มีกลุ่มคาํสั
งใชง้านในการแทรกงานต่าง ๆ ไดแ้ก่ ตาราง ภาพประกอบ แผนภูมิ การ

เชื
อมโยง และขอ้ความ เป็นตน้  

 
 

แทบ็เค้าโครงหน้ากระดาษ  
เป็นแท็บที
มีกลุ่มคาํสั
งใชง้านในการจดัการหน้ากระดาษต่าง ๆ ไดแ้ก่ ชุด รูปแบบ ตัFงค่า

หนา้กระดาษ ปรับพอดี ตวัเลือกของแผน่งาน และจดัเรียง เป็นตน้  

 
  

แทบ็สูตร  
เป็นแท็บที
มีกลุ่มคาํสั
งใช้งานในการจดัการเกี
ยวกบัสูตรหรือฟังก์ชนัต่าง ๆ ไดแ้ก่ ไลบรารี

ฟังกช์นั ชื
อที
กาํหนด ตรวจสอบสูตร และการคาํนวณ เป็นตน้  
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แทบ็ข้อมูล  
เป็นแทบ็ที
มีกลุ่มคาํสั
งใชง้านในการจดัการขอ้มูลต่าง ๆ ไดแ้ก่ รับขอ้มูล ภายนอก การเชื
อมต่อ 

เรียงลาํดบัและกรอง เครื
องมือขอ้มูล และเคา้ร่าง เป็นตน้  
 

 
  

แทบ็ตรวจทาน  
เป็นแท็บที
มีกลุ่มคาํสั
งใช้งานในการตรวจทานพิสูจน์อกัษร สร้างข้อคิดเห็น และการ

เปลี
ยนแปลง  

 
 

แทบ็มุมมอง  
เป็นแทบ็ที
มีกลุ่มคาํสั
งใชง้านในการจดัการมุมมองของหนา้กระดาษ/แผน่งาน/ สมุดงาน ไดแ้ก่ 

มุมมองสมุดงาน แสดง/ซ่อน ยอ่/ขยาย หนา้ต่าง และแมโคร เป็นตน้  

 
  

แทบ็คําสั�งตามบริบท  
เป็นแทบ็เครื
องมือที
เกิดขึFนมาตามสถานการณ์งานที
ทาํอยูใ่นขณะนัFน และอาจมี แท็บเดียวหรือ

หลายแทบ็ก็ได ้ในรูปเป็นตวัอยา่งของแถบเครื
องมือ PivotTable มี 2 แทบ็ คือ ตวัเลือก และออกแบบ  
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แทบ็ตวัเลือกที�อยูบ่นแถบเครื�องมือ PivotTable 

 
แทบ็ออกแบบที�อยูบ่นแถบเครื�องมือ PivotTable 
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แถบสูตร  
เป็นแถบเครื
องมือที
มีพืFนที
ใชง้านอยู ่ 3 ส่วน คือดา้นซ้ายเป็นที
ใชใ้นการแสดงตาํแหน่ง เซลล์

หรืออา้งอิงเซลล์ ทัFงนีF เมื
อพิมพเ์ครื
องหมาย = หรือคลิก ปุ่มเครื
องหมาย fx ที
ตาํแหน่งเซลล์ หรืออา้งอิง
เซลล์นีF  จะเปลี
ยนเป็นชื
อสูตรหรือฟังก์ชนัและการใชสู้ตรที
ใชใ้นเร็ว ๆ นีF  ถดัไปเป็นปุ่ม เครื
องหมาย
กากบาทใชย้กเลิก ปุ่มเครื
องหมายถูกใชป้้อนค่า และปุ่มเครื
องหมาย fx ใช้แทรกฟังก์ชนั ช่องพืFนที

ดา้นขวาสุดเป็นที
ที
แสดงขอ้ความ ตวัเลข และสูตรที
อยูเ่บืFองหลงัตวัเลข  

 
 

 
 
 

แถบเครื�องมือสูตรอา้งอิงเซลล ์A1 แสดงขอ้ความผลิตภณัฑ ์
 

 
 

แถบเครื�องมือสูตรสามารถขยายพื�นที�ได 
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แถบเครื�องมือสูตรแสดงสูตรล่าสุดที�ใชแ้ลว้ และปุ่มยกเลิก ป้อนค่า แทรกฟังกช์นั  

 

แถบสถานะ (Status bar)  
เป็นแถบดา้นล่างสุดของหนา้ต่าง ซึ
 งแบ่งพืFนที
ออกเป็น 2 ส่วน คือ ส่วนซ้ายเป็นส่วนที
 แสดง

การใชง้านขณะนัFน เช่น การคดัลอก และการพิมพง์านออกทางเครื
องพิมพ ์เป็นตน้ และส่วน ขวาแสดง
มุมมอง  

 

 
 

เมนูลดัใชค้วบคุมจดัการแถบสถานะ 
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พืLนที�แสดงสถานะ  
เป็นการแสดงถึงสถานการณ์การทาํงานในปัจจุบนันัFน  
 

 
แถบสถานะแสดงถึงการใชค้าํสั�งคดัลอก และแสดงผลลพัธ์สูตรของกลุ่มตวัเลขที�เลือกดว้ย 

 

พืLนที�แสดงมุมมองและย่อ/ขยาย  
เป็นแถบมุมมองที
อยูท่างดา้นขวามือของแถบสถานะ ซึ
 งใชใ้นการสลบั มุมมอง 

และยอ่/ขยาย  
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แผ่นงานหรือชีท (Sheet)  
เป็นพืFนที
ทาํงานของสมุดงาน ในแต่ละสมุดงานจะมีกี
แผน่งานก็ได ้โดยโปรแกรมได ้ใหม้า 3 

แผน่งานก่อน ซึ
 งสามารถเพิ
มไดโ้ดยใชเ้มนูลดัที
แผน่งานเลือกแทรก...\แผน่งาน หรือคลิก แผน่งานทา้ย 
(ปุ่มแทรกแผน่งาน) หรือกดแป้น Shift + F11 ซึ
 งในแผน่งานหนึ
ง ๆ จะมีลกัษณะเป็น ตาราง ประกอบ
ไปดว้ย  

 
 
 

คอลมัน์ (Column)  
เป็นช่องขอ้มูลที
เรียงอยูใ่นแนวตัFงดา้นบน ตัFงแต่ A, B, C,…,Z แลว้ต่อ ดว้ยอกัษร 2 และ 3 ตวั 

ซึ
 งมีทัFงหมด 16,384 คอลมัน์  

 
ชื�อคอลมัน์เป็นตวัอกัษรองักฤษ 
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แถว (Row)  
เป็นช่องขอ้มูลที
เรียงอยูท่างแนวนอนดา้นซา้ย ใชต้วัเลขแทนชื
อของแถว เริ
มตัFงแต่ 1 ไปจนถึง 

1,048,576 แถว  

 
ชื�อแถวเป็นตวัเลข 

 

เซลล์ (Cell)  
เป็นช่องสําหรับใส่ขอ้มูล มีชื
ออา้งอิงเซลล์แบบปกติที
นิยมใชก้นั คือ ชื
อ คอลมัน์ตามดว้ยชื
อ

แถว เช่น A1 เป็นเซลล์ที
อยูใ่นคอลมัน์ A และอยูใ่นแถวที
 1 เป็นตน้ ภายในหนึ
ง เซลล์จะมีขอ้มูลได้
เพียงแค่ตวัเดียว โดยขอ้มูลจะเป็นตวัเลข ขอ้ความ ตวัเลขปนขอ้ความ หรือสูตรก็ ได ้และตาํแหน่งป้อน
ขอ้มูลจะเป็นเซลล์ที
มีกรอบเขม้กวา่เซลล์อื
น ๆ และถา้ตอ้งการตัFงชื
อให้กบั เซลล์ ก็สามารถพิมพชื์
อ
เซลลแ์ทนตาํแหน่งเซลลใ์นแถบสูตรไดท้นัทีเลย หรือใชปุ่้มคาํสั
งกาํหนด ชื
อ กลุ่มคาํสั
งชื
อที
กาํหนดใน
แทบ็สูตร  

 
 
 
 
 
  


